Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Srokowo

Srokowo, dn. 11.09.2024 r.

Zn. spr.: NP.1101.2.3.2024

1.

2)

OGLOSZENIE O REKRUTACJI WEWNETRZNEJ
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent ds. obstugi ruchu turystycznego
Osrodka Edukacji Historyczno — Przyrodniczej Wilczy Szaniec
Nadlesnictwa Srokowo
w Giertozy

(umowa na czas okreslony — zastepstwo nieobechego pracownika)

Tryb prowadzenia naboru:

Organizator naboru

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Srokowo

ul. Lesna 1, 11-420 Srokowo

Okreslenie stanowiska:
Referent ds. obstugi ruchu turystycznego
llo$¢ etatow: 1

Miejsce pracy:
Osrodek Edukacji Historyczno — Przyrodniczej Wilczy Szaniec Nadlesnictwa
Srokowo w Giertozy,

Rekrutacja przeprowadzona jest w oparciu o:

Zarzadzenia nr 21/2024 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Olsztynie z dnia 13 sierpnia 2024 r. (zn. spr. DO.013.18.2024) w sprawie
wprowadzenia Regulaminu rekrutacji wewnetrznej i zewnetrznej na wolne
stanowiska pracy w jednostkach organizacyjnych nadzorowanych rzez Regionalng
Dyrekcje Laséw Panstwowych w Olsztynie oraz biurze RDLP w Olsztynie,
Zarzgdzenie nr 23/2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Srokowo z dnia 10 wrzes$nia
2020 r., w sprawie powotfania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzania naboru na
wolne stanowisko pracy oraz wprowadzenia regulaminu naboru na wolne
stanowisko pracy w Nadlesnictwie Srokowo.
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5. Adresaci naboru:

W rekrutacji wewnetrznej moga bra¢ udziat wytgcznie osoby, ktore w dniu sktadania
dokumentow aplikacyjnych tj. w terminie okreslonym w ogtoszeniu, posiadajg status
pracownika zatrudnionego na podstawie umowy o prace w PGL LP.

Il. Wymagania w stosunku do kandydatow:

Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie srednie

2) Doswiadczenie zawodowe — minimum 1 rok pracy,

3) Znajomos$c¢ obstugi komputera — pakietu MS Office (m.in. Word, Excel, Outlook)
oraz urzgdzen biurowych,

4) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) Brak przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na wyzej wskazanym
stanowisku.

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):
1) Dokfadnosc¢ i sumiennos¢ w wykonywanych obowigzkach,
2) Zyczliwos$é, wysoka kultura osobista, uprzejmos$¢, komunikatywno$g,
3) Dyspozycyjnosc,
4) Radzenie sobie w pracy pod presjg czasu i odpornos¢ na stres,
5) Doktadnosc¢ i dbatos¢ o szczegoty,
6) Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
7) Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu podstawowym.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Prowadzenie sprzedazy pamigtek i upominkéw w punkcie sprzedazy,

2) Ewidencjonowanie sprzedazy w systemie iKSORIS:
- wystawianie dokumentow finansowych potwierdzajgcych zakup towarow, ustug
badz otrzymania zaptaty,
- biezgce rozliczenia wptywdw ze zrealizowanej sprzedazy,
3) Obstuga systemu SILP w zakresie wystawiania faktur sprzedazowych,
4) Biezaca kontrola stanu ilosciowego i jakosciowego towaréw na magazynie SKLEP.

IV. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1) umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci,
2) w petnym wymiarze czasu pracy,
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3) praca wykonywana w rownowaznym systemie czasu pracy, dobowy wymiar czasu
pracy wydtuzony do 12 godzin;

4) praca w systemie zmianowym zgodnym z harmonogramem pracy od poniedziatku
do niedzieli,

5) wynagrodzenie zgodne z PUZP dla pracownikéw LP,

6) atrakcyjny pakiet Swiadczen pracowniczych,

V. Wymagane dokumenty:

VL.

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym, czytelnym podpisem,

2) zyciorys — curriculum vitae, zawierajgcy dane teleadresowe, opatrzone
wtasnorecznym, czytelnym podpisem kandydata,

3) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP wg. zatgczonego wzoru do
ogtoszenia o naborze wraz z klauzulg informacyjng stanowigcg oswiadczenie o
zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 1)

4) kserokopie swiadectw pracy i /lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny dokument
potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe oraz zatrudnienie w dniu
sktadania dokumentéw aplikacyjnych, tj. w terminie okreslonym w ogtoszeniu.

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata o braku karalnosci za przestepstwa popetnione umysinie
(zatgcznik nr 2)

7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i ostanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym
stanowisku (zatgcznik nr 2).

Termin i miejsce sktadania ofert:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 04.10.2024
r. do godz. 13.99, opatrzone dopiskiem: ,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko:
referent ds. obstugi ruchu turystycznego”.

a) osobiscie w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadlesnictwa Srokowo;

b) poczta tradycyjna na adres: Nadlesnictwo Srokowo ul. Lesna 1, 11-420
Srokowo

c) o terminie ztozenia dokumentdéw decyduje data ich wptywu do sekretariatu.

2) Dokumenty aplikacyjne, bez podpisanego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych bedg niszczone.

VII. Tryb postepowania rekrutacyjnego:

1) | etap — weryfikacja ztozonych aplikacji pod wzgledem kompletnosci dokumentow
i spetnienia wymogow formalnych okreslonych w ogtoszeniu,
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2) Il etap — rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona z kandydatami spetniajgcymi
okreslone wymogi formalne.

VIIl. Postanowienia koncowe:
Wyniki naboru zostang telefonicznie przekazane kandydatom zakwalifikowanym do
Il etapu naboru.
Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie
postepowania, bez podania uzasadnienia.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 89 753 40 43 w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7°° do 159,

Po zakonczeniu procedury dokumenty osob z ktérymi Nadlesnictwo nie podpisze
umowy o prace zostang komisyjnie zniszczone.

Piotr Dziadon
ZNG. Zastepca Nadlesniczego ds.
gospodarki lesnej Nadlesnictwa Srokowo

Elektronicznie podpisany

. . . przez Piotr Marek Dziadon
Piotr Marek Dziadon 1, ' 09,11 14:04:49

+02'00'
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Zatgcznik nr 1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
kandydata na pracownika Laséw Panstwowych

WYPELNIA KANDYDAT NA PRACOWNIKA

1 | nazwisko 2 [imiona
data

3 .
urodzenia

ADRES DO KORESPONDENCJI

4 | ulica, nr domu i lokalu

5 |kod pocztowy 8 |poczta

6 | miejscowosé 9 |gmina (dzielnica)
7 |wojewoddztwo

WYKSZTALCENIE

10 | poziom wyksztatcenia® [10.1

10.2

10.3

11 | kierunek wyksztatcenia [11.1

(zawdd specjalnosg) 112

11.3

12 |nazwa szkoty 12.1

12.2

12.3

13 13.1 14 | stopien 14.1

data ukonczenia

132 naukowy/tytut 142
i zawodowy 2 i

13.3 14.3

15 | ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH

Lp. | nazwa jezyka stopien znajomosci®

A1 A2 B1 B2 C1 Cc2

A1 A2 B1 B2 C1 Cc2

A1 A2 B1 B2 C1 Cc2

1 Wpisa¢ odpowiednio: podstawowe, gimnazjalne, zasadnicze zawodowe, policealne, Srednie zawodowe, $rednie
ogdlnoksztatcace, wyzsze | stopnia, wyzsze Il stopnia, wyzsze jednolite

2 Wpisa¢ odpowiedni: licencjat, inzynier, magister, magister inzynier, doktor, doktor inzynier, dr hab.

3 Wtasciwe zakresli¢ (Al-poczatkujgcy; A2-nizszy Sredniozaawansowany; B1-$Sredniozaawansowany; B2-wyzszy
Sredniozaawansowany; Cl1-zaawansowany; C2-profesjonalny) — pole nieobowigzkowe
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WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE

16 | (KURSY, STUDIA PODYPLOMOWE, DODATKOWE UPRAWNIENIA)*

data ukonczenia
(uzyskania uprawnien)

Lp. | nazwa kursu/studidw podyplomowych

POZOSTALE DANE OGOLNE
17 | obywatelstwo

18 | PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

zatrudnienie i
Lp. | nazwa zaktadu pracy p, p stanowisko
o o

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu sg zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowosé, data i podpis kandydata)

4 Dodatkowe uprawnienia np. biegty rewident, brakarz, drwal motorniczy, upraw. budowlane, prawo jazdy itd. — pole
nieobowigzkowe
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Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy
w Nadlesnictwie Srokowo.®

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/56/WE (dalej, jako: ,RODO”),
informujemy Panig/Pana o sposobie i celu, w jakim Nadlesnictwo Srokowo é przetwarza
Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujgcych Pani/Panu prawach wynikajgcych

z regulacji o ochronie danych osobowych, {j.:

[Administrator Danych Osobowych] Administratorem Pani/Pana danych osobowych

jest Nadlesnictwo Srokowo ul. Lesna 1 11-420 Srokowo 7

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktdorg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz Kkorzystania z praw zwigzanych z

przetwarzaniem danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub

poprzez adresem e-mail iod@comp-net.pl8

[Cel] Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbedzie sie w celu nawigzania
zatrudnienia na podstawie obowigzujgcych przepisow, na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢
RODO.

[Okres przechowywania] W przypadku, gdy nie nastgpi nawigzanie stosunku pracy,
Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane i usuwane, zgodnie z przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi PGL LP.

[Prawa kandydata] Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, zgdania
ich sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu, ograniczenia przetwarzania,
przeniesienia danych do innego administratora, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy prawa.

> Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

6 Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

7 Nazwa administratora danych osobowych i doktadny adres, nr tel/fax/email

8 Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce
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Zakres danych, jakie pracodawca ma obowigzek zgda¢ od osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie, jest wskazany w art. 221 §1 Kodeksu Pracy.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie
okreslonym art. 22" Kodeksu Pracy, a w pozostatym zakresie dobrowolne, ale niezbedne
do rozpoczecia procesu nawigzania stosunku pracy. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu ww. procesie.

Wyrazona zgoda moze zosta¢ wycofana w kazdej chwili. Jej wycofanie nie wptynie na

zgodnosé¢ z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Oswiadczenie o wycofaniu zgody oraz sprzeciw nalezy kierowa¢ na adres mailowy

iod@comp-net.pl °

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, z wyjgtkiem sytuacji przewidzianych
W przepisach prawa.

Organem nadzoru w zakresie ochrony danych osobowych w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, numer telefonu: 22
531 03 00. Posiada Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do PUODO na Nadlesnictwo
Srokowo 9 w kazdym przypadku, w szczegdlnosci, jezeli uwaza Pani/Pan, Zze
Nadlesnictwo Srokowo ''przetwarza Pani/Pana dane osobowe nieprawidtowo lub

bezpodstawnie odmawia realizacji Pani/Pana praw.

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Nadlesnictwo Srokowo 2 z siedzibg w Srokowie ul. Le$na 1, 11-420 Srokowo."3, w celu
nawigzania zatrudnienia oraz oswiadczam, ze zostatem poinformowany o moich
prawach i obowigzkach.

Przyjmuje do wiadomoS$ci, ze podanie przez mnie danych osobowych, w celu jak wyzej,

Jest dobrowolne.

(miejscowos¢, data i podpis kandydata)

Zatgcznik nr 2

9 Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce
10 Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

1w

2w,

13 )w.
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(miejscowosc¢ i data)

(imie i nazwisko kandydata)

OSWIADCZENIE KANDYDATA

Ja nizej podpiSanNa (V). .oe e

Oswiadczam, ze:
1. Posiadam obywatelstwo polskie,
2. Posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
cywilnych i obywatelskich,
3. Nie bytam(em) karna(y) za przestepstwo z checi zysku lub innych niskich
pobudek,
4. Moj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie mnie na stanowisku referenta ds.

obstugi ruchu turystycznego.

(czytelny podpis kandydata)
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